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du lundi 6 février au vendredi 10 février 2017.


NOM de l'entreprise :  



ou de l'administration


Adresse de l'entreprise : 
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INTRODUCTION 
Répondre aux questions suivantes de manière rédigée.

	1 : Pourquoi ai-je choisi ce secteur d’activité ? 



	2 : Pourquoi ai-je choisi cette entreprise? 



	3 : Comment ai-je obtenu ce stage ? 



	4 : Quelles étaient mes attentes ?




	5 : Avais-je des inquiétudes ? Si oui, lesquelles ?



L'ENTREPRISE    

	1 : Carte d'identité.

* nom de l’entreprise : 

* adresse de l’entreprise : 

* téléphone/fax : 

* adresse email :




	* localisation sur un plan : http://maps.google.fr/ ( faire une capture d'écran)




	* tampon – logo … donc une illustration.



	 2 : Classification de l’entreprise.
L’entreprise appartient : 

· au secteur public.

· au secteur privé.

Elle produit : 

· un bien matériel. Lequel ? 

· un service. Lequel ? 

Sa taille : 

· une très petite entreprise (1 à 9 employés).

· une petite entreprise (10 à 49 employés).

· une moyenne entreprise (50 à 499 employés).

· une grande entreprise (plus de 500 employés).




	3: Aspect social, horaires, organisation.
- Existe-t-il :

                     . un règlement intérieur dans l’entreprise ?      OUI / NON

                     . des délégués du personnel ?                            OUI / NON
                     . un comité d'entreprise ?                                 OUI / NON
- Quels sont les horaires de travail ?



	4) Description de l'activité de l'entreprise.

Rédigez quelques phrases de synthèse en vous aidant des questions suivantes.
(Que fabrique-t-elle ? Que produit-elle ? Quels services rend-elle ? Que vend-elle ? Est-elle connue localement, dans la région, en France, en Europe, dans le monde ?)



	SENSIBILISATION AUX MÉTIERS 

ET 
AUX FORMATIONS .
N.B : N'oubliez pas de remercier la personne qui va répondre à vos questions!  
I. Un métier.
Choisissez dans votre entreprise une personne ayant un métier ou une fonction qui vous intéresse et que vous avez envie de découvrir. 
Quel est le nom de ce métier ? :
II. Les tâches principales de ce métier. 

- Citez-en trois tâches principales :

 

 

 
III. Conditions de travail.
- Horaires :
- Endroit(s) dans le(s)quel(s) s’exerce le métier :
- S’agit-il d’un travail ? :  individuel                                       d’équipe  

- Citez deux avantages de ce métier :

● 

●

- Citez deux inconvénients de ce métier s’il en existe :

●

●

- Nommez deux qualités nécessaires pour exercer ce métier : 

●

●
- Quel a été le parcours de formation (études...) de la personne ?




DÉROULEMENT DU STAGE.
Complétez au jour le jour ce journal de bord :
	JOUR /  DATE
	J'AI OBSERVE, J'AI FAIT...

	Lundi 6 février


	

	Mardi 7 février


	

	Mercredi 8 février


	

	Jeudi 9 février


	

	Vendredi 10 février


	


	     Choisissez une journée de votre stage et racontez-la précisément. Evoquez vos activités, les personnes avec qui vous avez été en contact et vos impressions. (Attention : cette partie doit être entièrement rédigée).



	BILAN DU STAGE.

Ce stage vous a-t-il semblé bénéfique ?

    Vous répondrez à cette problématique par une argumentation structurée étayée par des exemples précis.
Votre avis peut être nuancé – Parlez de vos impressions, vos découvertes, la comparaison avec le monde scolaire...



Nom : ….......................................................................
Prénom de l’élève : …...................................................
Classe de 3°............
Fiche de suivi à remplir par le tuteur.
Entreprise :.................................................................................................

Tuteur :......................................................................................................
	
	☺☺
	☺
	☹
	☹☹

	Présentation - Attitude -

Respect.
	
	
	
	

	Curiosité - Motivation -

Dynamisme.
	
	
	
	


	Politesse -

Aisance -

verbale – Communication.
	
	
	
	


· Assiduité, ponctualité :
 a fait preuve d’assiduité et de ponctualité.
 a eu une présence discontinue.
 ne s’est pas présenté.

· Observations et commentaires du tuteur :
…...............................................................................................................

…...............................................................................................................

…...............................................................................................................

…...............................................................................................................

…...............................................................................................................

…...............................................................................................................

…....................................................................................................................................
· Bilan du stage :
 Très satisfaisant                       Satisfaisant                            Insuffisant

A …..................................  le …...................................
    Le tuteur
ANNEXES
Nom :                                                                                                3°

Prénom de l’élève : 
	EVALUATION DU RAPPORT DE STAGE


	DOMAINES

	ASPECTS EVALUES

	A

	B

	C

	D

	COMMENTAIRES

	DOMAINE 1
Les langages pour penser et communiquer. 

	Qualité de la rédaction.

					
	DOMAINE 2
Les méthodes et outils pour apprendre. 

	Mise en forme du rapport de stage.
					
	DOMAINE 3: 

La formation de la personne et du citoyen. 

	Analyse personnelle.
Parties 1,4,5.

					
	DOMAINE 5: 

Les représentations du monde et l’activité humaine. 

	Connaissance de l'entreprise. 
Parties 2,3.

					
	SYNTHESE DU CORRECTEUR

		

	A

TRES BONNE MAITRISE

C

MAITRISE FRAGILE
B

MAITRISE SATISFAISANTE

D

MAITRISE INSUFFISANTE



1

